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Agora passando aos érgaos/entidades da Administra¢do o acesso ao sistema pode(ra)
ser feito por login (CPF) e senha ou,
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O sistema considera perfis de usudrios, a exemplo de: setor de contratos; execucao
or¢amentaria e financeira e fiscalizagao.

E possivel consultar os CONTRATOS, FATURAS e TERCEIRIZADOS:
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CONTRATOS

E possivel visualizar todos os dados do contrato: unidade gestora; origem do contrato;
receita ou despesa; nimero do contrato; unidade realizadora da compra; nimero da
compra; unidades requisitantes; tipo (ex.: contrato); categoria (ex.: locacdo de imdvel);
fornecedor; processo; objeto; inicio e fim da vigéncia; valor global; parcelas; valor da
parcela; valor acumulado; total de despesas acessdrias; termos aditivos;
apostilamentos; notas de empenho e respectivos saldos; [os empenhos emitidos no
SIAF no dia seguinte estao disponiveis no Compras Contratos]; lista de faturas; itens do
contrato; responsaveis: gestores e fiscais; e pode ser feito upload de arquivos.

FATURAS

Diante da obrigatoriedade de publicacdo da ordem cronoldgica de ateste das faturas
[IN n22/2016 e havera IN para a nova Lei de Licitacdes também], a funcionalidade ja
foi disponibilizada na ferramenta.

Apropriacao de faturas no SIAF: quando o fiscal do contrato recebe a fatura, basta
inserir no Compras Contratos e a area de execucao financeira tera facilidade para
emitir o documento habil pelo SIAF.

Para os contratos firmados com base na nova Lei de Licita¢des, sera possivel emitir
empenho pela ferramenta e a publicacdo no PNCP sera automatica.

TERCEIRIZADOS

Estdo disponiveis para consulta: o valor do posto de trabalho, custo do posto, auxilio

alimentacao, vale-transporte etc. [todas as informacdes observadas as regras da
LGPD].

Compartilharemos a seguir as funcionalidades e informacdes destacadas na webinar.

Abaixo a pégina inicial do Compras Contratos:
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http://www.novosiaf.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=1
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-2-de-6-de-dezembro-de-2016
http://www.novosiaf.pr.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=1
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GESTAO ORCAMENTARIA

Na drea de Minutas de Empenho é possivel clicar no botdo “Adicionar minuta de
empenho”

O empenho poderd ser gerado buscando a contratacdo no Compras.gov.br,
escolhendo a “Unidade compra”, UASG beneficidria, a modalidade de contratacdo e o
numero:

Av. Sete de Setembro 4698 - 3° e 4° andar | Batel | CEP 80240-000 | Curitiba PR | WhatsApp: 41 99643-4141 | Tel: 41 2109-8666

www.zenite.com.br | www.zenite.blog.br

/zeniteinformacao B /zenitelnformacaoconsultoria IE] /zeniteinformacao E] /zeniteinformacao



X
ZENITE

AL

O resultado da busca ja ird mostrar o fornecedor e todos os detalhes relativos a
contratacdo (quantidades, valores etc.):

Deve-se selecionar a Unidade Gestora - UG Emitente:

Av. Sete de Setembro 4698 - 3° e 4° andar | Batel | CEP 80240-000 | Curitiba PR | WhatsApp: 41 99643-4141 | Tel: 41 2109-8666

www.zenite.com.br | www.zenite.blog.br

/zeniteinformacao B /zenitelnformacaoconsultoria IE] /zeniteinformacao E] /zeniteinformacao



X
ZENITE

Serd selecionada a conta contdbil para a qual serd emitida o empenho [1], com a
respectiva indicacdo do valor [2] e seguir para o préximo passo [3]:
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Na pagina abaixo serdo preenchidos os dados para emissdao do empenho: data de
emissao, tipo de empenho, credor, nimero do processo, amparo legal, local de
entrega e descricdo/observacao:

Av. Sete de Setembro 4698 - 3° e 4° andar | Batel | CEP 80240-000 | Curitiba PR | WhatsApp: 41 99643-4141 | Tel: 41 2109-8666

www.zenite.com.br | www.zenite.blog.br

/zeniteinformacao B /zenitelnformacaoconsultoria IE] /zeniteinformacao E] /zeniteinformacao



X
ZENITE

Owrermbe Obmervmgbn ©

E o préximo passo sera emitir o empenho no SIAF, conforme as 3 telas que seguem:
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Empenho emitido com sucesso:
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A partir das integragGes, também é simples langar um contrato, vejamos:

E serd carregada a tela com os dados a serem obtidos do prdprio sistema, quais sejam:
fornecedor, minuta de empenho, data de assinatura, data de publicacdo, autoridade,
objeto etc., sendo que ao inserir a minuta de empenho o sistema ja obtém todos os
dados da contratacdo, automaticamente:
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Sobre a data de publicacdo, uma informacdo importante: caso seja escolhida data
posterior a data de inclusdo do sistema, sera gerada, automaticamente, a publicagcao
do contrato na Imprensa Nacional para a data escolhida. Ateng¢ao: ndo se trata de
publicacdo no PNCP, que é automatica para todos os contratos baseados na nova Lei

de Licitacdes!
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Preenchidos todos os dados, basta clicar aqui:

m:::::'

O icone abaixo permite saber se o contrato foi enviado ao PNCP e, em caso positivo,
ele levara diretamente para a pagina do Portal Nacional:

.
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Na pagina abaixo, no icone indicado, ha diversas funcionalidades:
. e Publicagdes
e Arquivos

e Responsaveis
e Cronograma P

e Status
e Unidades Descentralizadas

e Despesas Acessorias

e Empenhos

. e Instrumento Inicial
e Garantias

e Histérico e Termo Aditivo

e Termo Apostilamento
e Termo Rescisao

e |tens
e Padrdes DH SIAFI
e Prepostos
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Com destaque, nessa webinar de 08.09.2022 para os tdpicos:

Prepostos: estd prevista participacdo maior do preposto dentro do sistema (final de
2022 —inicio de 2023). Hoje s6 sdo recebidas algumas notificagdes, mas a intengdo é
de que participe ativamente da fiscalizacdo contratual, de forma que a comunicacao
com os prepostos seja feita por intermédio do sistema.

Responsaveis pelo contrato: além de enxergar as funcionalidades para realizar a
fiscalizagdo/gestdo contratual, recebem também rotinas de avisos — de vencimento
contratual, por exemplo.

O acesso dos responsaveis é feito pelo item do menu lateral, primeiro em Gestao
Contratual e, depois, em “Meus Contratos”, que dard acesso a seguinte pagina:
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Serdo exibidos todos os contratos aos quais o usudrio estd atribuido. Clicando no icone

0 usudrio terd acesso as seguintes agoes:

e Conta-Depédsito Vinculada
e Faturas

e Ocorréncias

e Terceirizados
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Para cadastro da conta-depdsito vinculada ja é possivel utilizar a Resolugdo CNJ N2 169
e do caderno de logistica da IN 5/2017

A depender da Conta-Depdsito Vinculada utilizada, os campos preenchidos no
cadastro da conta sdo diferentes. ATENCAO: Cada contrato podera ter apenas uma
Unica Conta-Depdsito Vinculada.

Para preencher os dados da “Conta-Depdsito Vinculada” para IN 05/2017:

e Banco

e Agéncia

e Conta Corrente

e Encargos SAT/GIIL-RAT (%): corresponde aos percentuais 1%, 2% ou 3%
dependendo do grau de risco de acidente do trabalho, prevista no art. 22,
inciso Il, da Lei n© 8.212, de 1991.

Apds preenchidos todos os dados, clique em “Salvar e voltar”.
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Para preencher os dados da “Conta-Depdsito Vinculada” para Resolugao 169 CNJ:

e Banco

e Agéncia

e Conta Corrente

e Percentual 132 saldrio

e Percentual férias

e Percentual abono de férias

e Percentual multa sobre FGTS para as rescisdes sem justa causa
e Grupo A” Apds preenchidos todos os dados, clique em “Salvar e voltar”.
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O proximo tdpico que foi destacado foi “Faturas”, em que é também é possivel a
integracdo com o SIAF para apropriacao da fatura.
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